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 נוהל החזרים כספיים למתנדבים

 למטרת הנוה .1

מטרת הנוהל הינה להסדיר את נושא ההחזרים הכספיים למתנדבים. ליצור מנגנון אחיד, יעיל וזמין 

 עבור מתנדבי העמותה בכפוף לדרישות ניהול תקין.

 הלוקחים חלק בתחום בו עוסק הנוהלבעלי התפקידים  .2

 , גזבר העמותהבעלי תפקידיםמתנדב, 

 הגדרת תחומי אחריות של כל בעל תפקיד .3

 ההוצאה.פירוט תאריך ההוצאה, מטרת וסכום  של ההוצאות כולל רישום מדוייקאחראי על  – מתנדב

 achgadol.orgFinance@למייל שליחת הנתונים אחראי על             

 לרכזר או בעל תפקיד בעמותה. העברת הקבלות הפיזיותאחראי על                

 פרטי חשבון בנק.אחראי לשלוח                

 

 . נהלים כלליים4

 אישור להוצאה מהרכזלבקש למעט הוצאה בגין תחבורה ציבורית, נסיעות וחניות על המתנדב  .א

 על המתנדב להכיר את נוהל ההחזרים .ב

 שקלים או סיים את התנדבותו עליו להגיש בקשה להחזר. 011לאחר שהמתנדב עבר את סכום  .ג

 על המתנדב לשלוח טופס מפורט של הוצאות אותו יקבל מהרכז. .ד

 בזמנו החופשי או בזמן אירוע של העמותה. לרכז או בעל תפקיד אחרהמתנדב יעביר את הקבלות  .ה

במידה ומתנדב מתקשה להוציא תשלום מכיסו ולהמתין להחזר יש ליידע את הרכז ולמצוא  .ו

 פתרון חלופי.

 .מראש ש"ח למתנדב דורשות אישור רכז 011הוצאות חריגות מעל  .ז

 כל הוצאה של מתנדב נדרשת לגיבוי של קבלה פיזית. .ח

 שת קבלת דלק של בעל הרכב. ההחזר שקל לקילומטר.נדר –נסיעות במכונית פרטית  .ט

 .)עליו ועל החייל( אחת לחודש שח 051מתנדב יקבל החזר על מפגש עם חייל על סכום עד  .י

  כל סכום מעל ידרוש אישור חריג של רכז. 

 שח אלא אם התקבל אישור רכז לכך. 011חבילה לחייל לא תעלה על סכום של  .יא

מתנת יומולדת נשלחת דרך ביימי באמצעות  ירוע צבאי מיוחד.אבגין חבילה לחייל תקבל החזר  .יב

 העמותה.

 סיוע חריג לחייל בנושאי ביגוד, ריהוט הובלה ועוד דורש אישור רכז. .יג

 מעלות הובלה מול קבלה.  51%החייל ישא ב  .יד

 .וטיפים על שירות אלכוהולה לא מחזירה הוצאות בגין סגריות, העמות .טו
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ים בהנחה שאין הדבר פוגע בצנעת הפרט של החייל או על המתנדב לצלם מפגשים עם החייל .טז

 המתנדב. 

 החזרים שיוגשו בגין הוצאות מעל שנה אחורה לא יתקבלו. .יז

 החזרים ינתנו על שמם של מתנדבים רשומים בלבד או חיילים במקרים של סיוע חריג. .יח

 צ'קים שלא יופקדו מעל חצי שנה מרגע קבלתם על ידי המתנדב יבוטלו. .יט

 עילות של פרויקטים יש לקבל אישור ממנהל הפרויקט הרלוונטיהחזרים בגין פ .כ

 ההחזר יינתן בצ'ק או העברה בנקאית לפי שיקול דעת הגזבר. .כא

 

 

 

 

 

 


